
Die F+F Schule für Kunst und Design bietet sieben staatlich anerkannte Ausbildungen an: die 
EFZ-Fachklassen Fotografie und Grafik sowie auf Stufe Höhere Fachschule die Studiengänge 
Film, Fotografie, Kunst, Modedesign und Visuelle Gestaltung. Ergänzt wird das Angebot durch 
den Gestalterischen Vorkurs, das Foundation Year (Propädeutikum) sowie Kursprogramme für 
Jugendliche und Erwachsene. Die F+F ist Mitglied von swiss design schools, der Konferenz 
der Höheren Fachschulen sowie der Konferenz Bildschulen Schweiz. 

Die F+F sucht per 1. Juli 2026 oder nach Vereinbarung eine:n 

Assistent:in Gestalterischer Vorkurs (40%) 

Du bist eine teamorientierte, kommunikative und initiative Persönlichkeit, die uns mit ihren
administrativen Stärken, ihrem vernetzten Denken sowie frischen Ideen während des leben-
digen Vorkursjahres unterstützen möchte – einem Jahr, in dem junge Menschen die Grundla-
gen von Gestaltung entdecken und sich auf eine weiterführende Ausbildung vorbereiten.

Deine Aufgaben
— Du unterstützt die Abteilungsleitung administrativ und organisatorisch im laufenden
Schulbetrieb und koordinierst Abläufe eigenständig
— Du arbeitest eng mit verschiedenen Bereichen der Schule zusammen (Sekretariat, Tech-
nik, Kommunikation, IT, Werkstätten) – dabei bringst du Teamfähigkeit und ein vernetztes
Denken ein
— Du bist zentrale Ansprechperson für Schüler:innen und Dozierende, beantwortest Anfra-
gen klar und stellst sicher, dass Anliegen bedürfnisgerecht gelöst werden
— Du planst und organisierst Projekte wie das Onboarding, die Berufsorientierungswoche
oder die Abschlussausstellung und entwickelst diese Prozesse bei Bedarf weiter
— Du aktualisierst die Webseite und betreust die Social-Media-Kanäle – mit einem guten
Auge für Bildauswahl und sicherem Umgang mit IT-Tools (MS Office und OneDrive, Adobe-
Programme und Schulverwaltungssoftware, CMS)
— Du unterstützt Dozierende punktuell im Unterricht

Unser Angebot
Wir bieten dir eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit mit Gestaltungsspielraum in
einem kleinen, engagierten Team. Diese Nachwuchsstelle ist auf drei Jahre ausgelegt und
eignet sich gut als Ergänzung zu einer professionellen Tätigkeit im künstlerisch-gestalteri-
schen Bereich.

Bewerbung
Wir freuen uns auf deine Bewerbung! Bitte sende deine vollständigen Unterlagen bis 
spätestens zum 17. Mai 2026 in einem PDF-Dokument zusammengestellt per E-Mail an 
jobs@ffzh.ch. Die Bewerbungsgespräche finden am 26. und 28. Mai 2026 statt. 

Für Fragen steht dir Alexandra D‘Incau, Leiterin des Vorkurses, gerne per E-Mail zur 
Verfügung: alexandra.dincau@ffzh.ch.

Zürich, 23. April 2026
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